
 
 

FICHE DE POSTE 

Surveillant / surveillante d’examens (H/F) 
 
 

CY TECH – Ecole d’ingénieur 
 

 
Type de contrat 

 
Contrat de vacations administratives 

 
Horaire 

 
Selon les besoins de surveillance 

 
 
 
 
 
Missions 

CY TECH école d’ingénieur recherche des surveillants 
d’examens pour l’année universitaire 2025-2026 

 
- Assister à la réunion d’organisation avant le début 

des examens  
- Appliquer les consignes transmises lors de la 

réunion d’information et sur la procédure.  
- Suivre les consignes du gestionnaire 

pédagogique le jour de l’épreuve et de 
l’enseignant responsable de l’examen 

- Assurer la surveillance active des étudiants qui 
composent du début à la fin de l’examen. 

- Emargement des étudiants en début et fin 
d’épreuve 

- Vérification de l’identité des étudiants 
- Placement des étudiants dans l’amphi 

selon les consignes de l’école d’ingénieur 
- Comptabiliser les copies avec l’enseignant 

responsable d’examen 
 
 
 
Qualités professionnelles 
et relationnelles 

- Être ponctuel, rigoureux, sérieux 
- Savoir travailler en équipe 
- Respecter les consignes et les procédures mises en 

place par la Faculté de droit 
- Savoir garder son calme et gérer les situations de 

stress 
 

 
 
 
Profil recherché 

Pas de condition de diplôme 
Débutants acceptés 
Retraités acceptés 
Etudiants hors CYU acceptés 

 
 
Personne à contacter 

 
 

surveillances-cytech@ml.u-cergy.fr 

 

mailto:surveillances-cytech@ml.u-cergy.fr

